审稿须知
尊敬的审稿人，非常感谢您为本刊审理稿件！本刊的审稿程序和注意事项如下，请您在审稿前仔细阅读，谢谢！

一  审稿前准备
1 阅读审稿信
编辑部会通过E-mail给您发送审稿信，请您收到后仔细阅读。本刊稿件均需经过初审，编辑有时会在审稿信中指明某些无法判断的问题，需请您在审稿时特别留意。
2  核实审稿时间
本刊的审稿时间为3个星期，并在审稿信上标明了截止日期，请您仔细检查，如果不能在该期间完成审稿，请立即与编辑部联系。
3  稿件是否适合您审阅
请初步浏览稿件，审核稿件研究内容是否与您的专业相符合，是否适合审阅，如果不适合，请立即与编辑部联系，并请推荐适合审阅的专家。
4  是否存在利益冲突
请审核稿件（包括作者及其机构、资金来源等）与您是否存在利益冲突。本刊采用双盲法审稿，一般情况下您不会知道作者信息，本刊也会尽量避免将与您相关的稿件送交您审阅。若您对该研究非常熟悉，请与编辑部联系，核实是否存在利益冲突，是否存在出版伦理问题。

二  稿件录用标准
本刊稿件的录用标准包括以下几个方面，请您在审阅后根据该录用标准提出意见。
1）具备创新性。
2 ）对口腔医学的发展有一定的指导意义。
3）试验设计严谨。
4）所得结论必须有足够的证据支持。
5）不存在政治错误，不违反保密原则。

三  填写审稿意见
1  概述稿件的主要发现和总体意见
请先概述一下对稿件的总体印象、主要发现和存在的主要问题。包括以下内容：稿件的主要结论是什么？有无创新性？有无指导意义？对口腔医学的哪一方面有意义？该结论是否有足够的证据支持？有无其他实验可以增强论文的说服力？
2  针对稿件内容提出具体的修改意见
您可以根据稿件的具体内容提出修改意见或不同看法，也可以根据稿件存在的问题提出改进和完善的建议。根据您的审阅习惯，这些内容可以填写在审稿单上；也可以写在稿件上，最后作为审改稿上传。
3  提出录用与否的建议
根据您的审阅意见和录用标准，提出稿件是否可以发表的建议。
1）可以发表。稿件符合录用标准，可以发表。
2）修改后发表。稿件基本符合录用标准，但存在一些小的问题，请作者根据审稿意见修改稿件后可以考虑发表。
3）修改后再审。若稿件在关键性证据存在描述不清的问题，需请作者修改并提供相应的证明材料，并请您再次审阅。若修改后符合录用标准，可以建议发表；若仍不符合或未解决您的问题，可以建议退稿。
4）退稿。退稿也可分为两种情况：1）稿件存在较严重的问题，目前情况下不能录用，可以建议作者补充实验，重新撰写后再投稿；2）稿件因存在创新性、研究设计缺陷、无指导意义等问题而不录用。
4  给编辑的意见和给作者的意见
您在给编辑的意见方面，可以明确提出稿件存在的问题和录用与否的建议；在给作者的意见方面，可以提出稿件存在的问题和改进方向。您也可以只提交给编辑的意见，编辑会将您的审稿意见过滤并编辑后呈现给作者。

四  审稿注意事项
1  公正
请您在审稿时秉持积极、公正、公平、批判的态度。提出的问题应公正、客观。如果不建议录用稿件，请尽可能向作者说明稿件的不足之处，以便他们能理解拒稿的依据。
2  保密
1）审稿人应严格对评审过程保密。
2）如果审稿人在审稿过程中需要咨询其他人的意见，应事先与编辑沟通，并告知编辑其身份。
3）本刊采用双盲法评审，请作者不要试图探听或联系审稿人，审稿人亦是如此。如果审稿人要求和作者进行探讨和沟通，应通过编辑部进行。
3  出版政策和伦理
编辑部会尽最大努力识别违反出版政策和出版伦理的行为，请您审阅的稿件均经过了中国知网的学术不端系统检测；但该检测存在一些缺陷，不能完全识别学术不端问题。审稿人作为该研究领域的专家，可能更熟悉该领域，更容易认识到这些问题。如果您在审稿过程中怀疑稿件存在抄袭、剽窃、一稿多投等出版伦理问题，请及时提醒编辑部。
4  编辑部对审稿意见的处理
编辑会尽量完整地将您的审稿意见传达给作者，但会根据出版的要求对您的审稿意见进行文字编辑，以便作者可以更好地接收您的意见和建议。
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